Szkota Podstawowa im. K. Makuszynskiego
ul. Szkolna 22

84 — 113 Wierzchucino

tel. 58 6735033

e-mail: sp- wierzchucino@home.pl
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Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2019 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego
w sprawie wdrozenia Procedury reagowaniaw przypadku wystapienia wewngtrznych
i zewngtrznych zagrozen psychofizycznych w szkole

Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych
I zewnetrznych zagrozen psychofizycznych
w Szkole Podstawowejim. K. Makuszynskiego w Wierzchucinie

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami);

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami);

3. Ustawa z dnia 29 lipca2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783
i 1458 ze zmianami);

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954,
19851 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami);

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$swiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 1 949
ze zmianami);

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz.
882 ze zmianami);

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643 ze
zZmianami);

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu o$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. poz. 1249);

9. Statut Szkoty.



1. Procedury poste powania w przypadku ogloszeniu alarmu
w szkole/placéwce oswiatowej.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢w przypadku stwierdzenia zagrozenia,
jest jak najszybsze powiadomienie 0 niebezpieczenstwie wszystkich 0sob znajdujacych
sie W strefie zagrozenia i natychmiastowe podj¢cie dziatan majgcych na celu ratowanie
zdrowia i zycia 0S0b zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego,
ktorym w szkole sa trzy sygnalty dzwonka, trwajace okoto 15sekund kazdy, nastepujace
bezposrednio po sobie.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajgcej zagrozenie Oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogltoszeniu alarmu. W sytuacji braku
pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka recznego
z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajace alarm.
Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz
do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.

W duzej liczbie przypadkow wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego
niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania
powinna odbywac¢ si¢ zgodnie z ponizszym Sschematem:

v/ wybranie numeru 112 lub odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego
operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe I adres szkoty

e imi¢ I nazwisko oraz petniong funkcje

o telefon kontaktowy

e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

e w przypadku ataku terrorystycznego wskazaé przypuszczalng liczbg
terrorystow

v/ potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego
zgloszenie

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby w zaleznosci od rodzaju
zagrozenia:



v Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii
Europejskiej 112

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
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Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

v Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku.

1. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w Szeregu i w sposob zorganizowany
kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

2. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac
polecenia 0sob funkcyjnych.

3. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic¢ si¢ wokot
najblizej stojgcego nauczyciela.

4. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza
po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne.

5. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.
Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie (jezeli tylko
nie zagraza t0 naszemu bezpieczenstwu) pod salg, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtgd
pod opiekg nauczyciela postepujemy jak wyzej.

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia osob
nieobecnych, zachowujgc zasady ppoz. szkoty. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji
ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.



2. Procedury w przypadku wtargnig¢cie napastnika (terrorysty) do szkoly.

W przypadku wtargnig¢cia napastnika (terrorysty) nalezy:

1.

10.

Jezeli nie ma szansy na ucieczke, ukry¢ sie, zamkng¢é drzwi na kKlucz (zabarykadowac
si¢) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie
do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

Wyciszy¢ iuspokoic¢ uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy sciane.

Kaza¢ bezwzglednie sie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefonbw moga zdradzi¢ obecno$¢ 0s6b wewnatrz zamknigtych pomieszczen
I zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformowaé policje i dyrektora szkoty wysytajac informacje¢ tekstowa - SMS
0 zaistniatej Sytuacji - w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informacji policji.

Zastoni¢ okno, zgasi¢ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje 0S6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszcza¢ si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stang¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze §wiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejsé z linii strzatu, potozy¢ si¢ na podtodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 15 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi
| moga zabi¢ 0soby znajdujgce si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycze¢ - napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych 0so6b i upewni¢ sie czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogag zmusi¢ 0soby funkcyjne
do przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktoérzy daza do przejecia
kontroli nad szkolg nalezy:

1.

Wykonywaé bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow odda¢ im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig 0S0by oszukujgce;.



10.

11.

12.

W

Poinformowaé, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba
oporu.

Nie patrze¢ terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaé¢ si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostaé
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje W Sytuaciji.

Nie zwracac¢ na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szansg
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$
dla przyktadu.

Nie lekcewazy¢ napastnika i nie by¢ agresywnym - brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukiwac terrorysty - oszustwo moze zostaé¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.

Uspokoi¢ uczniow, zawsze zwracac¢ si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze
ich traktowanie przez zamachowcow.

Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do uczniow - kazda aktywnos$¢
podjeta bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny
raz bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zje$¢ positek.

Wykorzystywa¢ nalezy meble np. krzesta w celu ochrony wtasnego ciata (potozy¢
si¢ jak najblizej, najlepiej lezac) chroni nas przed urazem , kopnigciem.

przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje nalezy

bezwzglednie stosowaé sie¢ do polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, nie
krzyczeé, nie zwracac si¢ 0 pomoc(nosza helmy i tak nie slyszg co do nich méwimy),
podstawowym zadaniem antyterrorystow jest unieszkodliwienie przeciwnika
a dopiero w dalszym dzialaniu udzielenie pomocy.

3.

Procedury postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego
lub podejrzanego pakunku.

Po otrzymaniu informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie
po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.



2. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami Kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty, unikaj paniki.

3. Bezwzglednie wykonuj polecenia o0soby kierujacej sytuacja  kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja
kryzysowa.

4. W zadnym wypadku nie nalezy dotyka¢, zaglada¢ do podejrzanych, porzuconych
pakunkow, a 0 kazdej takiej nietypowej sytuacji powiadomi¢ niezwtocznie nauczyciela,
lub inna osobg personelu szkoty znajdujaca si¢ w poblizu .

4.Procedury postepowania W przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly.

4.1.Sytuacja, gdy nastapilo skazenie szkoly ( szkola otrzymuje informacije
0 mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna — np. telefon
0 zamiarze ataku):

Nalezy wowczas:

1. zaalarmowacé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru;

2. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku;

3. wbudynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje;

4. w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podre¢czne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg utleniong, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory;

5. przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen czgsta
zmiana tamponu lub nawilZzanie g0 woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji;

6. powstrzymaé si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku,

7. do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé

uszczelnionych pomieszczen, przebywaé W poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych;
8. oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.



4.2 Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna,

10.

11.

12.

a zagrozenie zostalo wykryte.

Nalezy wowczas:

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie scieraé
cieczy aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb;

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

zaalarmowac wszystkie 0soby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w rdéznych kierunkach od szkoty, gdyz
nie znamy kierunku wiatru, z jakiego be¢dzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rgce wodg i mydiem,
zdjac¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg i wlozy¢ do plastikowego
worka,;

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkng¢
i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczy¢ klimatyzacje;

sporzadzi¢ liste 0s6b, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty sig¢
w odlegltosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji lub stuzbom ratowniczym;

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg utleniong, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory;

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji;

powstrzymac¢ si¢ 0d picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;



13. oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie

z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

5. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan

w szkole.

5.1. Agresja fizyczna

1. Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowaé
o0 tym nauczyciela dyzurujacego lub wychowawce.

2. Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéow, umiesci¢ ich
w bezpiecznym miejscu, z dala od pozostatych uczniéow i zapewni¢ im opieke.

3. Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy
I wzywa pogotowie.

4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty pedagoga, wychowawce
klasy.

5. Wychowawca klasy lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczestnikami
zaj$cia oraz uczniami, ktorzy byli swiadkami, i ustala powody bojki/ pobicia
oraz jej inicjatora.

6. Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunow
ucznia i wzywa ich niezwtocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami
dyrektor szkoty informuje ich 0 okolicznosciach 1 ewentualnych
konsekwencjach wobec uczniow.

7. Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ewentualnego
przekazania policji ( np. nagranie z monitoringu).

8. Jezeli zajécie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspolnie
z wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami uczniow podejmuje
decyzje, czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze
zakonczy¢ si¢ polubownie).

9. Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoty powiadamia
0 zdarzeniu policje i przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Gdy uczen —
sprawca nie ukonczyt 17 lat dyrektor szkoty informuje rowniez sad rodzinny.

10. Dyrektor szkoty wspoélnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje
decyzje 0 wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

5.2. Agresja stowna wobec uczniéw, nauczycieli i pracownikéw szkoly

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majagce na celu powstrzymanie

I wyeliminowanie tego zjawiska.



Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca
na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ 0Sobno.

Wychowaweca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawca i ofiarg
w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme
zado$¢uczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicow/opiekunow prawnych
uczestnikéw zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢c pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmoweg ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji 0 popelnieniu przestepstwa

Sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

5.3.Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci

nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia:

Objawy agresji skierowane na nauczycieli i pracownikow szkoty:

lekcewazgcy stosunek do nauczycieli,

arogancja wobec nauczycieli i innych pracownikow szkoty,
agresywny, bierny opor wobec nauczyciela,

wulgaryzmy w stosunku do nauczyciela i pracownikow szkoty,
grozby wobec nauczycieli,

odosobnione przypadki przemocy fizycznej.

Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego

szkoty uznajemy:

lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww., wyrazone W stowach lub
gestach,

prowokacje pod adresem ww. wyrazone W stowach lub gestach,



nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy
i zgody,

naruszenie ich prywatnosci | wtasnosci prywatnej,
uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,
pomowienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikéow,

naruszenie ich nietykalno$ci osobistej.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczeh naruszyt
godnos¢ nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik
niepedagogiczny szkoty, ktory powzigt takie podejrzenie, ma obowigzek
zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty, a w przypadku jego
nieobecnos$ci do pedagoga szkolnego lub wychowawcy klasowego.

W obecnosci pracownikow uczen odbywa z nimi rozmowe¢ wstepna i — jezeli
zachodzi podejrzenie, ze dziatal pod wplywem jakichkolwiek $rodkow
psychoaktywnych badz alkoholu wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty
wzywaja Policje

Jezeli uczen w przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego

pracownika szkoty nie byt pod wptywem w/w srodkéw procedura przebiega
nastgpujaco:

e jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy wychowawca
niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej
sytuacji, nastepnie dyrektora, pedagoga oraz wychowawce.

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly za razace naruszenie
regulaminu szkoty i statutu szkoty,

e szkota moze podpisa¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem
kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistniatych okolicznosciach.

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwtocznie powiadamiatelefonicznie rodzicow ucznia
0 zaistnialej sytuacji, nastepnic dyrektora, pedagoga oraz
wychowawce,

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na piSmie za razace
naruszenie regulaminu szkoty i statutu szkoty,

e uczen Otrzymuje naganng ocen¢ Z zachowania,
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5.

e szkota moze podpisa¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem
kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana
takze przez rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia,

e szkota kieruje pismo do Sagdu Rodzinnego z prosba 0 zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postgpowania,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze zostaje poinformowany
0 zaistnialych okolicznos$ciach

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego
0 zaostrzenie $rodkow, do skierowania do o$rodka wilacznie.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

6.1 W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie

szkoly, nalezy:

1. zachowac szczegolne srodki ostroznosci

2. zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej uczniow oraz ew.
jej zniszczeniem

3. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia odpowiednie stuzby
za pomocg nr alarmowego 112

4. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

5. przekaza¢ Policji lub innej odpowiedzialnej stuzbie zabezpieczong substancje¢
oraz informacje¢ O zaistniatej Sytuacji

6. opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

6.2 W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie $rodkéw odurzajacych nalezy:

1.

2
3.
4

o

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie
powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazgda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji

zazgda¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni
powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia

poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole/placowce
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10.

przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow / opiekunéw prawnych
dziecka rozmowe¢ 0 ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego W dalszej
kolejnosci  nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi  lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia.

podjac¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania

i rozprowadzania srodkow odurzajacych.

6.3 W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

N o g &~ v NP

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoty 0 zaistniatej sytuacji

powiadomié¢ rodzicow ucznia z prosbg 0 przybycie do szkoty/placowki

poinformowac rodzicow 0 obowigzujgcej w szkole procedurze postgpowania
na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej
kolejno$ci  nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi  lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia
zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca W zaistniatej
sytuacji.

powiadomié¢ wilasciwe instytucje zajmujgce si¢ zdrowiem ucznia oraz policje.

6.4 W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

1.

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawecy klasy, pedagogowi, dyrektorowi
szkoly w momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow
w klasie oraz przekaza¢ ucznia pod opieke innego nauczyciela

wezwac karetke pogotowia, rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem i zobowiaza¢ rodzicow
do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje
mogace stuzy¢é pomoca W zaistniatej Sytuacji.

powiadomi¢ stuzby medyczne i policjg.
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6.5 W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

© 0 N o g bk~ w0 D oE

-
©

11.
12.

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
poinformowa¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty 0 zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ 0 obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem W ich obecnosci
lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu
od odurzania si¢

powiadomi¢ stuzby medyczne.

W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow szkota pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.

7. Procedura postepowania nauczycieli, wychowawcéw w przypadku proby
samobdjczej (usilowania lub zamiaru samobojczego) ucznia poza terenem szkoly:

Zebranie  wstegpnych informacji 0 okolicznosciach  zdarzenia  najlepiej

od najblizszych np. rodzicow.

Poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Zawiadomienie przez dyrektora szkoty, organu prowadzacego

I nadzorujgcego szkole.

Zebranie zespotu kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan:

- zdiagnozowanie sytuacji

- podjecie dziatan interwencyjnych

- podjecie wspotpracy migdzy instytucjonalnej.

Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcoéw, a W razie potrzeby

W obecnosci psychologa, pedagoga szkolnego.

Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie o zaistniatej sytuacji.

Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:
- pomoc W uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing pomocy specjalistycznej,
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- realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sig
dzieckiem.

Otoczenie opieka psychologa / pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetnié
samobojstwo, a jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ to rowniez klase.

Unikanie rozpowszechniania problemu.

Unikanie nadmiernej kontroli ucznia!

Unikanie nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

8. Procedura postepowania na terenie szkoly: nauczycieli, wychowawcow
w przypadku préby samobéjczej ucznia

o Nie wolno pozostawiaé ucznia samego.
o Udzieli¢ pierwszej pomocy uczniowi, badz zapewnic¢ jej udzielenie.
o Powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty.
o Powiadomi¢ 0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekundow) ucznia.
o Wezwaé pomoc (pogotowie, policje), jezeli zaistnieje taka koniecznosc.
o Dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy Szkote.
o Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan,
- zdiagnozowanie dziatan interwencyjnych,
- podjecie dziatan interwencyjnych,

- podjecie wspolpracy migdzyinstytucjonalne;j.

Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistniatej sytuacji.

Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:
- pomoc W uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny pomocy specjalistycznej,

- realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ uczniem.

Rozmowy z mtodzieza.

Otoczenie opieka psychologa, pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popetnié
samobojstwo.

Unikanie upubliczniania problemu.

Unikanie nadmiernej kontroli ucznia!

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.
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9. Procedura postepowania w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.

Zebranie wstepnych informacji 0 okoliczno$ciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty.

e Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujgcego szkote przez dyrektora szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan.

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na zebraniu Rady Pedagogicznej.

Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow.

Udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom.

e Stworzenie uczniom mozliwosci uczestnictwa w ceremoniach pogrzebowych.

Unikanie upubliczniania problemu.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.

10.

10.1

10.2

1.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

Procedura do stosowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

Nauczyciel, ktoremu uczen zgtosit fakt kradziezy na terenie szkoty przekazuje
te informacj¢ wychowawcy klasy ucznia.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia
okolicznosci, $wiadkow i sprawce kradziezy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia poszkodowanego oraz
sprawcy kradziezy i wzywa ich do szkoty w celu poznania motywow czynu
oraz naprawienia szkody (zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy
ewentualnie pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu).

Wychowawca wycigga wobec ucznia- sprawcy , konsekwencje zgodne
zZ zapisami w statucie szkoty.

W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do winy
lub po raz kolejny dopuscit si¢ kradziezy albo , gdy trudno ustali¢
ewentualnego spraw

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia
postepowania karnego

Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu 0 prawomocnym ukonczeniu
postgpowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie
na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedstawic tre$¢ zawiadomienia

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzj¢ 0 skresleniu uczniow.
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11.

10.

11.

Dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.
Dyrektor na podstawie przepisow kodeksu administracyjnego oraz
po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego -moze wydaé decyzje
0 skresleniu ucznia z listy uczniow szkoty.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii
w szkole

Nalezy bezzwlocznie podjaé dziatania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié
dyrektora oraz pedagoga.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych,
zaczepiajacych uczniow, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza
placowke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje¢
0 stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia
oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore
moga stwarza¢ zagrozenia.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz
policjaw celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktore umozliwia
ustalenie sprawcy molestowania.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowg
Z uczniem.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
(w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dziatania z udzialem psychologa dzieci¢gcego lub pedagoga w celu
zapewnienia opieki na uczennica/uczniem.

Nalezy bezwzglednie zabezpieczy¢ zapiSy monitoringu wizyjnego przed
utratg.
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12.

13.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci
0 zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje 0 osobach, ktore pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci W celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkolty winien przekaza¢ informacj¢ 0 Stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wérod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materialow 0 charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia,
ktory rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
prostytucji w szkole lub wsrod uczniow

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem
czynno$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik
przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomi¢ 0 zaistniatym wydarzeniu
dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktoéry nie ukonczyt 18 lat,
uprawia nierzad, badz przejawiainne zachowania §wiadczace 0 demoralizacji,
nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwac do szkoty
rodzicow/ prawnych opiekunéw

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczef/uczennica
$wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane
za prostytuowanie sie, powinien wezwaé¢ do szkoty rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
w ich obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie
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10.

11.

14.

do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspotpracy lub nie
stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje
0 przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie
powiadomi¢ 0 zaistniatej Sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds.
nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny
lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

Jezeli postepowanie §wiadczace 0 demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestgpczych, czy
popelnienie przestgpstwa, t0 postepowanie nauczyciela powinno by¢
okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt
17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest
obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ 0 tym prokuratora lub Policje.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje 0 podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié
rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy s$wiadomie lub nie
dopuszczali sie¢ czynnosci, ktore moglyby byé uznane za prostytuowanie sig.

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéw
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomic
wychowawce Klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich
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10.

$wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe Wy'ChOWﬂWCZQ.

W  przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje
0 niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci W celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga
by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe
z uczniem oraz informuje 0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla
zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny
przekazuje rodzicom informacj¢ 0 zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac ich
jednoczes$nie do szczegélnego nadzoru nad nim

Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunow prawnych ucznia
do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢
z nimi dalsze wspolne postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody
oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow,
a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia 0 zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat
ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ O popelnieniu przez niego
przestgpstwa (np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu
z dyrektorem szkolty po uprzednim powiadomieniu 0 zajsciu
rodzicow/opiekunéow ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora
dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

Jezeli postepowanie $wiadczace 0 demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyt 18 lat, a nie jest to udzial w dziatalno$ci grup przestepczych,
czy popelnienie przestepstwa, t0 postepowanie nauczyciela powinno
by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji 0 popelnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu
w dziatalnos$ci grup przestgpczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomi¢ 0 tym prokuratora lub Policje.

Nalezy bezwzglednie zabezpieczy¢ zapiSy monitoringu wizyjnego przed
utratg.
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15.

10.

16.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

Kazdy nauczyciel, ktory jest swiadkiem nieszczesliwego wypadku w szkole
I na terenie szkoty ma obowiazek:

Wezwania na miejsce wypadku pielggniarki szkolnej, a w razie jej
nieobecnosci (lub braku zatrudnienia) pedagoga szkolnego Ilub osobe
wyznaczong Oraz udzielenia uczniowi pierwszej pomocy W zaleznosci
od potrzeb (unieruchomienie konczyny, zatozenie opaski uciskowej, sztuczne
oddychanie).

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia- wezwania karetki
pogotowia.

Zawiadomienia rodzicéw ucznia o wypadku.
W zalezno$ci od okolicznosci wypadku- zabezpieczenia jego miejsca.

W razie nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej —ma obowigzek opiekowania si¢
uczniem do czasu przyjazdu karetki lub pozostawienia ucznia pod opieka
pedagoga szkolnego(obserwuje poszkodowanego).

W przypadku ucznia niepeinoletniego, jesli istnieje konieczno$¢ zabrania
ucznia do szpitala- towarzyszenia mu do czasu pojawieniasi¢ przy uczniu jego
rodzicow.

Poinformowania dyrektora szkolty oraz spotecznego inspektora BHP
0 zaistniatym wypadku.

Sporzadzenia notatki 0 okoliczno$ciach zdarzenia.

Nauczyciel ma obowigzek sprawowania opieki nad uczniem od momentu
wypadku do czasu zapewnienia uczniowi specjalistycznej pomocy

i przekazania go rodzicom.

Nalezy bezwzglednie zabezpieczy¢ zapisy monitoringu wizyjnego przed
utratg.

Procedura reagowania w szkole w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy

Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych
zadan placowki, jak i réwniez przeprowadzenie wczesniejszych szkolen
prewencyjnych z zakresu profilaktyki przeciwdziatania cyberprzemocy,
a w przypadku ujawnienia zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia
w szkole konkretnych dziatan interwencyjnych..

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Osobg zgtaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego
rodzice lub inni uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie
od tego, kto zgtasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna

obejmuje:
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e udzielenie wsparcia ofierze przemocy;
e zabezpieczenie dowodoéw i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

e wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad
zmiang postawy ucznia.

16.2  Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia:

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem
medioéw elektronicznych, powinny zosta¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowane
i udokumentowane.

e Jedli wiedzg 0 =zajSciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca,
powinien przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje
o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

e Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokonaé
analizy zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

e Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznoéci zdarzenia
I ewentualnych $wiadkow.

e Nalezy zadba¢ 0 wudzial nauczyciela informatyki w procedurze
interwencyjnej, szczegolnie na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania
tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

Juny
w

Zabezpieczenie dowodow:

e Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone
I zarejestrowane. Nalezy zanotowaé datg i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komorkowego itp.) lub adres strony www,
na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

e Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie
dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci
z serwisu), ale roéwniez stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapoznac
wszystkie zaangazowane W sprawe 0soby: dyrektor i pedagog szkolny,
rodzice oraz policja.

16.4 Identyfikacja sprawcy:

e Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacj¢ sprawcy
cyberprzemocy w ramach obowigzujacego prawa.

21



e W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci Sprawcy nie udato
sie, wustali¢c nalezy bezwzglednie skontaktowaé si¢ z  Policja.

16.5 Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien podja¢ nastepujace dziatania.

e Przeprowadzenie rozmowy z uczniem, ktorej celem jest ustalenie
okoliczno$ci zajscia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami
i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej.

e Omoéwienie z uczniem skutkow jego postepowania i poinformowanie
0 konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego
zastosowane.

e  Zobowigzanie sprawcy do zaprzestania swojego dziatania i usuni¢cia z Sieci
szkodliwych materiatow.

e Ustalenie ze sprawcg sposobow zado$Cuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy.

e Jedli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawiaé
Z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lideragrupy.

e Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

e Nalezy powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi przebiegu
zdarzenia, a takze zapozna¢ z materiatlem dowodowym i decyzja
w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

16.6 Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

e Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-
pedagogiczng udzielong przez pedagoga szkolnego lub wychowawce klasy.

e Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani
0 problemie, podjetych dziataniach szkoty i w miar¢ potrzeb, otrzymuja
wsparcie i pomoc specjalistow.

16.7 Wspotpraca szkoty z Policja i Sgdem Rodzinnym:

e Jedli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub
nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego
postepowania, dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomié

22



0 zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegélnie jesli do szkoty
naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

e W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe
wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwréci¢ sie
do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich srodkow
wynikajacych z Ustawy 0 postepowaniu z nieletnimi.

e W przypadku szczegolnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem
prawa (np. grozby karalne, propozycje seksualne itp.), dyrektor szkoty
zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policjii do sadu rodzinnego.

Dokument zostat opracowany przez Zespot ds. kryzysowych oraz zatwierdzony przez
czlonkow Rady Pedagogicznej. Z dokumentem =zostal zapoznany réwniez Inspektor
ds. RODO, Rada Rodzicéw i Samorzad Uczniowski.
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